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Bando n. 22/2022– Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n. 1 posto a tempo 
pieno e indeterminato nell’Agenzia Spaziale Italiana, nel profilo di Funzionario di 
Amministrazione, V livello professionale – Area Risorse Umane. 

 
TRACCIA 1 

 
1. Il candidato illustri le proprie esperienze di studio e professionali riportate nel curriculum 

vitae, evidenziando, sinteticamente, gli elementi che ritiene di maggior pregio nell’ambito 

della selezione concorsuale odierna. 

 
2. Il candidato illustri cos’è l’Organo paritetico per l’innovazione. 

 
3. Premessi brevi cenni sull’ordinamento del personale negli Epr, il candidato illustri le 

opportunità di sviluppo professionale per le diverse aree di inquadramento. 

 

Esercitazione:  

1. Aprire un documento Word e inserire una casella di testo con il seguente 
 

testo: 
 

“Art. 1. L’Ita1ia è una Repubblica democratica fondata sul lavoro. La sovranità 

appartiene al popolo, che la esercita nelle forme e nei limiti della Costituzione.” 

2. Giustificare il testo 
 

3. Applicare interlinea pari a 1,5 
 

4. Formattare il testo con le seguenti caratteristiche: carattere Book Antiqua, 

 
dimensione 12 

 
5. Salvare sul desktop il documento con il nome “ESERCITAZIONE 1”. 

 
 
 
 
 
 
 



Prova di Inglese:  
 

 

 

TRACCIA 4 
 

1. Il candidato illustri le proprie esperienze di studio e professionali riportate nel curriculum 

vitae, evidenziando, sinteticamente, gli elementi che ritiene di maggior pregio nell’ambito 

della selezione concorsuale odierna. 



 
2. Il candidato illustri cos’è l’Agenzia per la rappresentanza negoziale delle pubbliche 

amministrazioni (ARAN). 

 
3. Smart working, telelavoro e lavoro agile: il candidato illustri principi e differenze. 

 

Esercitazione:  

1. Aprire un foglio Excel e creare la seguente tabella: 
 

Nomi propri Data di nascita 

Sergio  

Marco  

Paolo  

Andrea  

 

2. Inserire nella seconda colonna le date in formato dd/mm/yyyy 

 
3. Riformattare le celle in modo che il formato sia dd-mm 

 
4. Allineare il testo al centro sia orizzontalmente che verticalmente 

 
5. Impostare l’altezza delle righe pari a 18 

 
6. Salvare sul desktop con il nome “Esercitazione 4” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Prova di Inglese: 
 

 

TRACCIA N. 5 
 

1. Il candidato illustri le proprie esperienze di studio e professionali riportate nel curriculum 

vitae, evidenziando, sinteticamente, gli elementi che ritiene di maggior pregio nell’ambito 

della selezione concorsuale odierna. 

 
2. Il candidato tratti delle aspettative e dei permessi sindacali.  



 
3. Il candidato illustri le fasi del procedimento amministrativo, con particolare riferimento alla 

motivazione del provvedimento amministrativo. 

Esercitazione:  

1. Aprire un foglio Excel e creare la seguente tabella: 

 

Azienda Fatturato 2016 Fatturato 2017 Totale 

A 100.000 98.000  

B 120.000 125.000  

 
 

150.000 130.000  

 
 

200.000 185.000  

 

2. Applicare il grassetto alla prima riga 

 

3. Formattare lo stile delle colonne in modo che le lettere abbiano il colore rosso 

 
4. Inserire i bordi tra le righe e le colonne 

 
5. Evidenziare in grassetto i bordi esterni 

 
6. Calcolare la somma, per ciascuna riga, nella colonna “Totale” 

 
Salvare sul desktop con il nome “Esercitazione 5” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Prova di Inglese: 
 

 

 

 

 
 


