ISTRUZIONI PER L'INSERIMENTO E INVIO DELLA DOCUMENTAZIONE IN PDF NEGLI
STANDARD EXCEL

CREARE UNA CARTELLA CON ALLINTERNO IL FILE EXCEL E UNA (O PIU’) SOTTOCARTELLA DI RIFERIMENTO
(E.G. FATTURE)
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COMPILAZIONE EXCEL: SELEZIONARE IL FOGLIO DI RIFERIMENTO, ES. FATTURE, SELEZIONARE LA CELLA,

SELEZIONARE INSERISCI DALLA TAB E SELEZIONARE CREA COLLEGAMENTO
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| Aggiungi collegamento ipertestuale (Alt+CTRL+K) |

" Consente di creare un collegamento nel documente |
per accedere rapidamente a pagine Web e altri file. |V

| collegamenti ipertestuali consentono anche di
passare ad altri punti del documento,

e Altre informazioni




COMPILAZIONE EXCEL: CLICCARE SU COLLEGAMENTO E SELEZIONARE LA CARTELLA DOVE AVRETE
SALVATO LA DOCUMENTAZIONE IN FORMATO PDF. SELEZIONARE IL FILE PDF DI RIFERIMENTO.
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Inserisci collegamento ipertestuale ?
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COMPILAZIONE EXCEL: IL PDF CORRETTAMENTE INSERITO DOVREBBE APPARIRE COME IN IMMAGINE

E POSSIBILE CREARE ANCHE PIU’ CARTELLE DIVERSIFICATE DA CUI SELEZIONARE LA DOCUMENTAZIONE.
L'IMPORTANTE E CHE RIMANGANO INSERITE NELLA CARTELLA D’ORIGINE, ALTRIMENTI ASI NON SARA’ IN
GRADO DI APRIRE I FILE PDF.
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INVIO DOCUMENTAZIONE: PER L'INVIO DELLA DOCUMENTAZIONE AD ASI, MANTENERE LA CARTELLA
COME MOSTRATO NELLA PRIMA IMMAGINE DI QUESTA GUIDA E CREARNE UN FILE ZIP

Apri
Aggiungi ad Accesso rapido
i Q Aggiungi alla scaletta del lettore multimediale VLC
A Riproduci con il lettore multimediale VLC

7-Zip Aggiungi all'archivio...

CRC SHA > Comprimi ed invia per email...

Dare accesso a > Aggiungi a "TESTER.7z"
Ripristina versioni precedenti Comprimi in "TESTER.7z" ed invia per email

Includi nella raccolta Aggiungi a "TESTER.zip"
Aggiungi a Start Comprimi in "TESTER.zip" ed invia per email
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Elimina
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INVIO DOCUMENTAZIONE: INVIARE IL FILE ZIP Al CONTATTI DI RIFERIMENTO IN ASI.




